
岗位实习巡查记录表

巡查日期：2023 年 3 月 15 日 巡查教师：陈列、钟卫林、黎清敏

实习基地(单位) 京瓷办公设备科技(东莞)有限公司 人数 93

实 习 岗 位 生产操作员、机器制造部组装员

实 习 内 容

在生产主管领导下完成生产工作；及时准确地填写生产记录，

确保产品的可追溯性；生产所需原辅料的申购、领用、使用以及

仓管工作；仪器设备的使用清洁以及生产车间的清洁，日常维护

及仪器设备使用记录归档。
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1. 本次巡查的重点环节：

了解学生实习的办公环境和住宿环境；了解学生的心理状况和对实习单位

的满意程度。

2. 学生对实习的反映：

对实习单位总体上满意，单位办公环境良好，提供吃住，各部门都有企业

指导老师进行实习知道。

3. 实习单位对实习生的反映：

学生能遵守公司的规章制度，按时上下班。工作态度认真负责，能按时完

成工作。

4. 实习进展情况：

学生基本适应实习岗位工作，能按时完成学校和实习单位要求的工作学习

内容。

5. 巡查教师对实习的意见建议及改进措施：

加强学院实习指导老师到企业巡查的频率；实习单位需要加强对实习生的

人文关怀。


